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Przelew SEPA

1. Z gtéwnego menu wybierz Ptatnosci. W zaktadce ptatnosci wybierz opcje Wykonaj ptatnosc.
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Ptatnosci |a

Tworzenie platnosci Wykrywanie nieprawidiowosci platnosci
Pokaz wszystkie platnosci Weryfikacja nieprawidlowosci online

Weryfikacja nieprawidlowosci offline
Wiele ptatnoéci z szablonéw Pokaz wszystkie ptatnodci

Akceptacje ptatnosci @ *

Autoryzacja
s s Zlecenia stale
Autoryzacja plikéw
5 Wyswietl wszystkie stale zlecenia
Autoryzacja paczek
. . . Mowe zlecenie stale
Zatwierdzanie/Zmiana

Autoryzacja
Szybka platnoif przy uiyciu szablondw @ fyzach

Zatwierdzanie/Zmiana

Zarzadzaj ptatnosciami @

2. Wybierz Rozpocznij nowa ptatnosc.
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Dokonaj ptatnosci Oprowact m

Wybieraé sposéb ptatnosci

Ptatnogci mozna dokonac na kilka sposobdw. Mozna uzy¢é szablonéw, skopiowa¢ z poprzedniej ptatnogci lub rozpoczac nowa ptatnosé.
Niezaleznie od wybranej metody od realizacji ptatnosci dzieli Cig zaledwie kilka krokdw.

Skopiuj z poprzedniej ptatnosci

£ Wyszukaj wg numeru i nazwy rachunku

Wiecej metod ptatnosci

Rozpocznij nowg platnoéé a Zaptaé, korzystajac z szablonu =]
Dokonaj piatnotci na rzecz nowych beneficientdw. Usyj szablonw Istnielacych lub niestandardawych.
Pierwsze kroki Wybieraé szablon
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3. Wybierz ,,Rachunek obcigzany”, ,Kwote i walute” (ptatno$é moze zostaé wykonana tylko w walucie EUR)
oraz Metode ptatnosci jako SEPA — Credit Transfer lub SEPA — Credit Transfer — Same day.
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Wykonaj Platnosé

o @ ©)

Szczeqoly platnosci Dodathowe szczegoly Przejrzyj i przesli
Szczego6ty ptatnosci Podsumowanie
Aby rozpoczat nowga platnosé, wprowadz szczegly ptatnoscei. MoZesz takze dodac nowego beneficjenta.
Zaplat 2
Zaptac€ z * Rachunek obeigzany Wyéwietl Wszystkie Rachunki Obcigzane Rachunek obig2any
TEST WZORZEC (72 1030 1508 0000 0001 0006 6010) | PLN . T21030:1508/0000:00010006 50T RN

Nazwa rachunku obciatanega

“ Kuiota TEST WZORZEC
€ 1000 EUR x Kuota
EUR 10.00

* Metoda platnotei

taczna kwota

Wybierat metode platnosci - EUR 10.00

Wybiera¢ metode platnotcl
v Anuluj

Prrelew zagraniczny
SEPA — Polecenie przelewu
SEPA — Polecenie przelewu — w tym samym dniu

o /

4. Wybierz opcje Wprowadz dane beneficjenta. Po prawej pojawi sie okno. Wprowadz Nazwe beneficjenta, Numer
rachunku, Bank beneficjenta, w ktérym do wyboru masz Kod rozliczeniowy banku — przy tym wyborze trzeba
wybraé Kraj ptatnosci oraz Kod rozliczeniowy banku —lub Dane bankowe, gdzie potrzebna jest Nazwa banku
beneficjenta.

CitiDIRECT 2> B x = O

Strona Giéwna Platnosci v  Naleznoci | Pobrania v  Trade/EWnioski v  Raporty|Analizy ~  ZapytanialWyszukiwanie =  ObsiugaPlikéw w  Samoobstuga v

(Dane beneficjenta
Szczegdly rachunku beneficjenta
* Nazwa

TEST

* Numer IBAN

PL72103015080000000100066010

Kraj banku beneficjenta

£ POLAND x

Kaod rozliczeniowy banku

CITIPLPX

EANK HANDLOWY W WARSZAWIE SA. SENATORSKA 16, MAZOWIECKIE. POLAND.00-9..

Inne dane beneficjenta
Adres beneficjenta— wiersz 1

Wprowadz adres beneficjenta — wiersz 1
Adres beneficjenta— wiersz 2
Wprowadz adres beneficjenta — wiersz 2

Wprowad dane beneficjenta Kraj beneficjenta.

£ Wyszukaj kraj

& J
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5. Nastepnie do wybrania pozostajg szczegdty ptatnosci Data ptatnosci oraz Numer referencyjny transakcji (jezeli
opcja ta jest odblokowana, wpisz dowolny ciag o dtugosci do 10 znakéw. W zaleznosci od ustawien moze by¢
generowany automatycznie przez system). Nastepnie klikamy Kontynuuj.

Data ptatnodei (D)

Szczegoty ptatnosci Z . s )
(®) Niezwlocznie () Wybierz date

06/27/2025 -

Numer referencyjny transakcji

Numer referencyjny klienta

WprowadZ numer referencyjny klienta

o (D

6. Kolejnym krokiem sg Dodatkowe szczegodty. Aby dodac opis transakcji wejdz w zaktadke Informacje dotyczace
transakcji. Pola nie oznaczone czerwong gwiazdka sa polami nieobowigzkowymi. Wypetnij tylko na wyrazne
zyczenie kontrahenta. Mozesz oznaczy¢ dana ptatnosc jako wazng. Opis czym jest taka funkcja mozesz znalezé
pod znakiem (D). Ptatno$¢ na tym etapie mozesz zapisaé pod przyciskiem Zapisz i wyjdz. Ptatno$é zostanie
wprowadzona w wersji robocze;j.
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Wykonaj Ptatnos$é

0 ®

Szezeqoly patnosci Dodathowe szezeqoly Przejrzyj i przesli

Dodatkowe szczegbty Podsumowanie

Potrzebujemy od Ciebie dodatkowych informacji. Wprowad# szczeqgbty ponizej.
Zaplat z
Rachunek obeigtany
Szczegbty ptatnosci [0 Dodaj zleceniodawce 72 1030 1508 0000 0001 0006 6010 - PLN

Nazwa rachunku obcigtanego

TEST WZORZEC
Cel ptatnosci Kod celu transakeji —
Wyszukaj kod celu transakcji . EUR 10.00
Metoda platnaei
Kod celu kategorii SEPA — Polecenie przelewu
Wyszukaj kod celu kategorii -
Piatnost na rzecz
Identyfikator beneficjenta i beneficjenta koficowego Wprowad? szezeqbly MNazwa
Informacje dodatkowe SEPA TEST
Numer rachunky
Identyfikator zleceniodawcy i ptatnika koncowego Wprowad? szczeqoly PL7210301508000000100066010

Kod rozliezeniowy banku beneficjenta
CITIPLPX

Informacje dotyczgce transakcji Wprowad£ szczegoly
Nazwa banky beneficienta

BANK HANDLOWY W WARSZAWIE SA

Instrument lokalny Wprowad# szczegbly
Szczegély platnosci

Data platnotci

06/27/2025
Oznaez platnost jako poutng
Informacje opcjonaine E ¢ Laczna kuota
Nie EUR 10.00

Szybkie przesylanie

e=al -
o]




citi handlowy

7. Ostatnim krokiem ptatnosci jest podsumowanie. Na tym etapie mozesz ptatnos¢ Anulowac, wrécic¢ do edycji
pod przyciskami Edytuj szczegoty ptatnosci lub Edytuj dodatkowe szczegoty. Ptatno$é mozesz zapisacd,

jako wersje robocza pod przyciskiem Zapisz i wyjdz. Przyciskiem Przeslij ptatnos¢ wprowadzisz ptatnosc do
systemu.
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Wykonaj Ptatno$é

Szczeqoly platnoéci Dodathowe szczeqbly Przejrayji przedli

Przejrzyj i przeslij q Anuluj ] [ Edytuj szczegély platnosci l [ Edytuj dodathowe szczeqtly ] [ Zapisz i wyjdt

Przed przestaniem platno$ci sprawdZ swoje dane.

Przes] platnost ’

Przeglad ptatnosci Nazwa / imig i nazwisko beneficjenta Rachunek beneficjenta
TEST PL72103015080000001000...
Rachunek obcigzany i waluta Metoda platnosci

7210301508 0000 0001 00... SEPA —Polecenie przelewu

Walutai kwota platnosci Data ptatnosci

Pozostate szczegoty Nazwa rachunku obe o Kod rozliczeniowy banku beneficjenta Nazwa banku beneficjenta
TEST WZORZEC CITIPLP: BANK HANDLOWY W WARSZAWIE SA
Adres banku beneficjenta — wiersz 1 Adres banku beneficjenta — wiersz 2 Adres banku beneficjenta —wiersz 3
SENATORSKA 16 MAZOWIECKIE, POLAND 00-923
Kraj banku beneficjenta Poutne ©Oznacz jako wazne
POLAND Nie Nie

Informacje dotyczace transakeji

nformacje dotyczace transakc]

TEST

q Anulyj ] l Edytuj szczeqoly platnosci l l Edytuj dodatkowe szezegoly ] l Zapisz i wyjdz

8. Po kliknieciu Przeslij ptatnosc pojawia sie potwierdzenie wprowadzenia ptatnosci.
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o Wykonano zlecenia ptatnosci

Twoja ptatnosc narzecz TEST-
PL72103015080000000100066010 o numerze referencyjnym -
-- w wysokos$ci EUR 10.00 z dnia 06/27/2025 zostata
wprowadzona

W razie pytan, zapraszamy do kontaktu z zespotem Pomocy Technicznej CitiDirect >>

Niniejszy materiat reklamowy zostat wydany jedynie w celach informacyjnych i nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 Kodeksu cywilnego. Linki umieszczane w naszych komunikatach prowadza do stron internetowych
lub materiatéw marketingowych naszego Banku lub naszych partneréw, ktére maja charakter informacyjny. Nie wykorzystujemy linkow do zbierania danych wrazliwych od naszych Klientow. Jesli cokolwiek budzi Panstwa
zastrzezenia, prosimy o kontakt z CitiService lub nadawca komunikatu ze strony Banku. Znaki Citi oraz Citi Handlowy stanowig zarejestrowane znaki towarowe Citigroup Inc., uzywane na podstawie licencji. Spotce Citigroup
Inc. oraz jej spotkom zaleznym przystuguja rowniez prawa do niektorych innych znakow towarowych tu uzytych. Bank Handlowy w Warszawie S.A. z siedziba w Warszawie, ul. Senatorska 16,00-923 Warszawa, zarejestrowany

przez Sad Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie, XI| Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego, pod nr. KRS 000 000 1538; NIP 526-030-02-91; wysokos¢ kapitatu zaktadowego wynosi 522 638 400 ztotych,
kapitatzostatw petnioptacony.
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